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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Duitama 26 de junio de 
2023 
 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN:  
3:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
SALA DE INSTRUCTORES 
SENA - CEDEAGRO 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: ACTUALIZACION DE GUIAS DE 
APRENDIZAJE Y PLANEACIONES PEDAGOGICAS 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar actualización de formato de Guías de 
Aprendizaje y planeaciones pedagógicas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
El equipo de Instructores del Área Pecuario, se reunieron con el fin de hacer revisión y actualización 
de formato de guías de aprendizaje correspondientes a la versión GFPI-F-135 V02 en el cual se 
realizo división de tareas y guías por cada uno de los grupos de trabajo conformados por instructores 
del área pecuaria quedando de la siguiente manera: 
 
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS: Hernando Melo y Jhon Neira 
Conformadas por 8 Guías de Aprendizaje 
PRODUCCION PECUARIA: Claudia Ávila, Ibeth Reyes y Lida Aparicio 
Conformadas por 17 Guías de Aprendizaje 
PRODUCCION AGROPECUARIA: Magaly Amado y Rubén Muñoz  
Conformadas por 7 Guías de Aprendizaje 
 
De igual forma se distribuye por los mismos grupos de trabajo la actualización de planeación 
pedagógica según formato y versión nueva. 
Así mismo se recibió instrucción por parte de la Coordinadora Académica Claudia Núñez con 
respecto al diligenciamiento del formato de Guías de Aprendizaje y planeación pedagógica por cada 
uno de los programas de Formación. 
 

CONCLUSIONES 
se establecieron grupos de trabajo por áreas y así mismo se logra realizar división de 
guías de trabajo según programas de formación.  

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Consolidado de guías de aprendizaje Y 
planeaciones pedagogicas por programas y 
cargue de las mismas a carpeta compartida de 
ONE DRIVE 

INSTRUCTORES 
AREA 
PECUARIA 

30 DE JUNIO DE 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


    

GD-F-007 V04 
 
 

 

 
 
 
 

ACTA No. 
REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA ARTICULADA  
CIUDAD Y FECHA: Duitama 27 de Junio 
del 2023 
 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de 
desarrollo agropecuario y agroindustrial 
Cedeagro  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Verificación y evaluación de juicios 
evaluativos 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar evaluación de juicios y verificación de aprendices 
activos según reporte del aplicativo Sofia plus. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
se realiza verificación de estudiantes activos de las distintas instituciones a cargo 
según reporte del aplicativo Sofia plus. a su vez se realiza evaluación de 
resultados de aprendizaje de las competencias: 
 
Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en los 
contextos laboral y social cuyos resultados de aprendizaje son: 

• Asumir los deberes y derechos con base en las leyes y la normativa institucional 
en el marco de su proyecto de vida. 

• Identificar las oportunidades que el Sena ofrece en el marco de la formación 
profesional de acuerdo con el contexto nacional e internacional. 

• Concertar alternativas y acciones de formación para el desarrollo de las 
competencias del programa formación, con base en la política institucional. 

• Reconocer el rol de los participantes en el proceso formativo, el papel de los 
ambientes de aprendizaje y la metodología de formación, de acuerdo con la 
dinámica organizacional del Sena 

• Gestionar la información de acuerdo con los procedimientos establecidos y con las 
tecnologías de la información y la comunicación disponibles. 
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A si mismo se evidencia que los Aprendices JUAN CARLOS FUENTES – DIANA YISETH 
VELANDIA VARGAS perteneciente a la ficha de Aprendizaje se Encuentra en estado 
MATRICULA ANULADO 2694652. 
De igual forma se encuentran pendientes TRASLADOS DE FICHAS de los Aprendices 
YULY DIRLEY COTRINA MARTINEZ – JHONATAN JAVIER WILCHES pertenecientes a 
la ficha de aprendizaje 2694652. 
TRASLADO DE FICHA de los aprendices EDWIN YESID MARTINEZ VARGAS – 
SANDRA VIVIANA CARDOZO GAONA perteneciente a la ficha de aprendizaje 2694572. 
TRASLADO DE FICHA de los Aprendices YORGE STIBER VEGA PICO – CRISTIAN 
JULIAN LIZARAZO BUITRAGO – DIEGO ESTEBAN RISCANEVO ARERO. Perteneciente 
a la ficha de aprendizaje 2697932. 
 
Adicional a esta competencia se evalúan las competencias y resultados de aprendizaje 
relacionadas con el área pecuaria según avance de actividades realizadas en las distintas 
instituciones educativas. Dentro de las instituciones evaluadas relaciono a continuación 
las distintas fichas de caracterización, grados y municipios. 
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MUNICIPIO GRADO FICHA 
TOTA  11° 2502397 

CHITA I.E JESUS 
EMILIO JARAMILLO 

10° 
11° 

2694652 
2502995 

CHITA I.E JOSE 
MARIA POTIER 

10° 2697932 

 

 
 

CONCLUSIONES 
• Se logra cumplir con los objetivos establecidos al inicio de la actividad 

curricular 
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• Se logra evaluar cada uno de los aprendices asistentes a las distintas 
formaciones establecidas según programa en ejecución. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

Cargue de evidencias en carpetas 
correspondientes en el one drive 

 
 

instructores 

 
 

27/06/2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Duitama 28 de Junio del 
2023 
 

HORA INICIO: 

08:00 am 
HORA FIN: 

03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de desarrollo 
agropecuario y agroindustrial Cedeagro  
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  Socialización etapa productiva.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Asistir a charlas informativas gestión del proceso de 
articulación con la media doble titulación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se asistió a socialización de etapa productiva. El líder del programa de explicó los 
procedimientos correspondientes y se expusieron casos particulares. También se 
expresaron opiniones y sugerencias en cuanto a sustentaciones y ferias como 
métodos para exposición de los proyectos productivos por parte de los aprendices. 
 
Adicionalmente se realizó curso virtual Integridad, transparencia y lucha contra la 
corrupción 
 

   
 
Se realizó solicitud activación en aplicativo compromiso 
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Se asiste a charla dada por coordinadora académica sobre instrumentos de evaluación 

CONCLUSIONES 
Se logra cumplir con los objetivos establecidos al inicio de la actividad curricular 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

Cargue de evidencias en carpetas 
correspondientes en el one drive 

 
 

instructores 

 
 

28/06/2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Duitama 29 de Junio del 
2023 

HORA INICIO: 

08:00 am 
HORA FIN: 

03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de desarrollo 
agropecuario y agroindustrial CEDEAGRO 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
- Validar en SOFIA los listados de los aprendices y reportar las eventualidades en las fichas
de las instituciones educativas que se apadrinan.
- Organizar el Portafolio del Instructor.

- Terminar ajuste de  Guías de aprendizaje.
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Asistir a charlas informativas gestión del proceso de 
articulación con la media doble titulación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El líder del programa de Articulación, expone los lineamientos que se deben realizar 
en la jornada de desarrollo curricular.  

1. Socializa las carpetas creadas en el OneDrive, el orden del portafolio y el
contenido de cada carpeta.

2. Se valida en SOFIA los listados de los aprendices y se reportó  las eventualidades
en las fichas de las instituciones educativas a cargo.
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CONCLUSIONES 
Se logra cumplir con los objetivos establecidos al inicio de la actividad curricular 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cargue de evidencias en carpetas 
correspondientes en el one drive 

instructores 29/06/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 

REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA ARTICULADA  

CIUDAD Y FECHA: Duitama 30 de junio del 2023 
 

HORA INICIO: 

08:00 am 
HORA FIN: 

03:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de desarrollo 
agropecuario y agroindustrial CEDEAGRO 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:   

- Manejo de simuladores reproductivos, dirigido por German Monroy 
- Visita a la Finca del Ica. Encargado Nicolás 
- Desarrollo de Actividades curriculares. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Asistir a charlas informativas sobre el manejo de los 
simuladores reproductivos y visita a la finca para reconocimiento de la finca del ICA. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 El Instructor German Monroy, hace una descripcion de los simuladores que se en cuentran 
en el centro de desarrollo Agropecuario, ademas hace recomendaciones para su uso, como 
el ensamble, reconocimiento de las diferecntes estructiras, manejo que se le debe dar a 
cada simulador, tambien explica el protocolo para solicitud de practicas con los mismos. 
Luego se hace el traslado a la Finca del ICA, para reconocimiento del área de trabajo por 
parte del administrador de la finca, de igual manera describe la forma como debemos 
solicitar las prácticas con los aprendices. 
Se continua la reunión con el Desarrollo de las Actividades Curriculares. 

CONCLUSIONES 

Se logra cumplir con los objetivos establecidos al inicio de la actividad curricular 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

Cargue de evidencias en carpetas 
correspondientes en el one drive 

 

 
 

instructores 

 
 

30/06/2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 
REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA ARTICULADA  
CIUDAD Y FECHA: Duitama 4 de Julio del 2023 
 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Finca surbata, granja del 
Sena cedagro 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  Realizar capacitación sobre manejo de 
ecógrafo y practica de chequeo reproductivo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Actualizar conocimientos sobre manejo de ecógrafo y 
palpación en bovinos.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se asistió a la actividad programada, en primera instancia se recibe capacitación 
en manejo de ecógrafo por parte del profesional encargado de la granja, luego se 
procede a tomar ecografías aparato reproductivo a bovinos de la granja, también 
se realiza chequeo reproductivo mediante palpación transrectal, actividad que fue 
desarrollada por todos los integrantes del equipo pecuario.  
 

CONCLUSIONES 
Se logra cumplir con los objetivos establecidos como fue manejo de ecógrafo y 
chequeo reproductivo por medio de palpación  

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 
 

Cargue de evidencias en carpetas 
correspondientes en el one drive 

 
 

instructores 

 
 

5/07/2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 
REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA ARTICULADA  
CIUDAD Y FECHA: Duitama 5 de Julio del 
2023 
 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Sena Cedeagro 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
BOYACÁ/ CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  Realizar capacitación sobre cómo realizar un 
traslado de ficha para los aprendices en las distintas instituciones educativas de las cuales se 
está a cargo, diligenciar un Excel donde se realiza la selección de qué tipo de proyectos se va 
a realizar si agrícola (amarillo), pecuario (rojo), o si se presentan algunas novedades. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Actualizar hoja de Excel para cada uno de los aprendices.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se asistió a capacitación sobre cómo realizar un traslado de ficha para los aprendices en las 
distintas instituciones educativas de las cuales estamos a cargo, diligenciar un Excel donde se 
realiza la selección de qué tipo de proyectos se va a realizar si agrícola (amarillo), pecuario 
(rojo). 
 

CONCLUSIONES 
Se logra cumplir con los objetivos establecidos de la entrega del diligenciamiento, de 
la hoja Excel por colores como se establece en los lineamientos.  

 
COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 

Diligenciamiento de la hoja en Excel, con 
el fin reconocer el tipo de proyectos tanto 
pecuarios como agrícolas que se tienen a 

cargo. 

 
 

instructores 

 
 

5/07/2023 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 
REUNIÓN PARA IDENTIFICACIÓN DE ACCIONES DE FORMACIÓN EN INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA ARTICULADA  
CIUDAD Y FECHA: Duitama 06 de Julio del 2023 
 

HORA INICIO: 
08:00 am 

HORA FIN: 
03:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Centro de desarrollo 
agropecuario y agroindustrial Cedeagro  
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ/ CENTRO DE 
DESARROLLO AGROPECUARIO Y 
AGROINDUSTRIAL  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  Capacitación uso de máquinaria y 
actividades de desarrollo curricular. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Asistir a charlas informativas gestión del proceso de 
articulación con la media doble titulación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se asistió a capacitación uso de maquinaria agrícola e implementos. 
 

   



    

GD-F-007 V04 
 
 

 

  
 

 
Se asiste a socialización de formato proyectos por parte del grupo de administradores.  

CONCLUSIONES 
El grupo de instructores pecuarios ajusta, consolida y envía nuevo parámetros 
para el tamaño de proyectos en proyectos combinados. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 
 

Implementación de nuevo formato a 
proyectos de grado décimo 

 
 

instructores 

 
 

N.A 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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